
Автономная некоммерческая образовательная организация 
«Умная школа» 

 
 

Приказ 
 

 
От 28 октября 2024  года                                                                             № 27 
 
                                                                 
О внесении изменений и дополнений в  
Положение о ведении личных дел обучающихся 
 
 

В целях соблюдения  статьи 47  чч. 6, 6.2 Федерального закона от 29.12.2012 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», а также  пп. 1-5 Перечня 
документации, подготовка которой осуществляется педагогическими 
работниками при реализации основных общеобразовательных программ, 
утвержденного приказом Министерства просвещения РФ от 21.07.2022 №582 
«Об утверждении перечня документации, подготовка которой осуществляется 
педагогическими работниками при реализации основных общеобразовательных 
программ» (далее – Перечень документации): 
 
 ПРИКАЗЫВАЮ 

1. Внести изменения и дополнения в Положение о ведении личных дел 
обучающихся (Мочалова Е.Н.) 
Раздел «Общие положения» пункт 1.4   
Раздел «Порядок оформления личных дел при поступлении в школу» пункты 2.1, 
2.10  
      Раздел «Порядок работы с личными делами обучающихся» пункты 3.1, 3.11  

2. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 
    
 
Директор                                                                                    Е. М. Толмачева 
С приказом ознакомлена                                                          Е. Н. Мочалова 

 
 
 
 
 
 
 



УТВЕРЖДЕНО 
Приказ от 28.10.2024 № 27 

Директор    Е. М Толмачева 

Изменения и дополнения в Положение о ведении личных дел 
обучающихся  автономной некоммерческой общеобразовательной 

организации «Умная школа» 
 

Читать в следующей редакции: 

1. Раздел «Общие положения» 
Пункт 1.4  «Ведение и хранение личных дел обучающихся школы возлагается на 
заместителя директора по учебно-воспитательной работе (ведение) и на 
делопроизводителя организации, осуществляющей образовательную деятельность 
(хранение)». 

2. Раздел «Порядок оформления личных дел при поступлении в школу» 
Пункт 2.1 «Личные дела обучающихся заводятся заместителем директора по 
учебно-воспитательной работе по поступлению в 1 класс на основании личного 
заявления родителей». 
Пункт 2.10 «Проверка личных дел обучающихся осуществляется по плану 
внутришкольного контроля заместителем директора по учебно-воспитательной 
работе, не менее 2-х раз в год. В необходимых случаях проверка осуществляется 
внепланово, оперативно». 

3. Раздел «Порядок работы  с личными делами обучающихся» 
Пункт 3.1 «Заместитель директора по учебно-воспитательной работе проверяет 
состояние личных дел ежегодно в сентябре и мае текущего года на наличие 
необходимых документов» 
Пункт 3.11 «Заместитель директора по учебно-воспитательной работе несет 
ответственность за правильность заполнения личных дел обучающихся и 
достоверность внесенных в них сведений». 
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